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ACORDO DE COOPERACAO TECNICA N° 2021/0062

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA que entre si
celebram o Senado Federal, por meio do Instituto
Legislativo Brasileiro (ILB) e a CAmara Municipal de
Campinorte - GO, doravante denominada Casa
Legislativa.

O SENADO FEDERAL, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 00.530.279/0001-15, com a participagio do
Instituto Legislativo Brasileiro (ILB) — Escola de Governo do Senado Federal e orgdo executor do
Programa Interlegis, com sede na Praga dos Trés Poderes, em Brasilia-DF, neste ato representado
pela Diretora-Geral do Senado, ILANA TROMBKA, e pelo Coordenador-Geral do ILB, LUIS
FERNANDO PIRES MACHADO, doravante denominado SENADO/ILB, e a Camara Municipal de
Campinorte/GO, doravante denominada CASA LEGISLATIVA, com sede na Av. Bernardo Sayao,
2001, Qd 96 Lt 56, Parque da Nacdes, CEP: 76410-000 ¢ CNPJ: 33.331.042/0001-64, neste ato
representado pelo seu Presidente o Senhor AMARILDO PIMENTA NOVAES, inscrito no CPF:
315.115.621-53 ¢ RG: 1488679 SESP/GO, resolvem celebrar o presente Acordo de Cooperagao
Técnica, em conformidade com o que dispdem a Lei 8.666, de 21 de junho de 1.993, no que couber,
¢ a Resolugdo do Senado Federal n® 13, de 25 de junho de 2018, mediante as seguintes condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Acordo de Cooperagdo Técnica tem por objeto estabelecer e regular a participagdo da CASA
LEGISLATIVA na implementagdo das a¢des de modernizagio do ILB/INTERLEGIS - Programa de
Integragdo e Modernizagio do Poder Legislativo, para estimulo e promogdo das fungdes
constitucionais do Poder Legislativo, cuja execugio depende do esforgo e interesse comuns de seus
participes.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Sio finalidades deste Acordo:

I- promover a operacionalizagio da Comunidade Virtual do Poder Legislativo;

II-  promover a capacitagdo e o intercAimbio de conhecimentos e Tecnologia da Informagio
(programas de tecnologia da informagdo e comunicagio) com o fim de aumentar a eficiéncia das casas
legislativas;

III-  estimular a produgdo, captagio e disseminagdo de informagdes de interesse dos legisladores

brasileiros, de forma a democratizar o acesso as informagdes necessarias ao desempenho de suas
fungoes legislativas;
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IV- estimular e promover a participagdo cidadi nos processos legislativos;

V- promover a consolidagdo e a validagio dos modelos de integracdo e modernizagio
desenvolvidos pelo ILB/Programa Interlegis.

PARAGRAFO SEGUNDO. Toda agdo ou atividade necessaria a implementagdo do objeto deste
Acordo, sera formalizada por meio de Plano de Trabalho, observado o objeto estabelecido na nesta
Clausula.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ATRIBUICOES DO ORGAO EXECUTOR DO

PROGRAMA INTERLEGIS

Sdo atribui¢cdes do ORGAO EXECUTOR:

I- disponibilizar 8 CASA LEGISLATIVA, os produtos descritos na Clausula Quarta, de acordo
com as suas viabilidades técnica e financeira;

[I-  manter atualizados os sistemas em meio eletronico disponibilizados pelo Programa Interlegis,
propiciando melhoria do processo de modernizagdo para a CASA LEGISLATIV A;

II-  viabilizar os meios técnicos, entendidos como modelos de modernizagdo legislativa nas areas
de tecnologia, comunicagio, informacio, educagdo e sustentabilidade, para que a CASA
LEGISLATIVA possa apoiar seus legisladores no aumento da transparéncia, da representatividade e
da legitimidade democraticas;

IV~ garantir os meios necessérios a disponibilizagio por sete dias da semana, vinte e quatro horas
por dia, dos programas de tecnologia da informagio e comunicagdo fornecidos e hospedados pelo
ILB/Programa Interlegis, bem como o seu uso legal durante a vigéncia deste instrumento, ressalvadas
as indisponibilidades necessarias para a realizagio de manutengdes preventivas e corretivas, que serdo
comunicadas através de servigo de mensageria, bem como as indisponibilidades causadas por
incidentes fortuitos fora do controle da equipe técnica, sendo estes comunicados, no mesmo sistema
de mensageria, assim que detectados; e

V- acompanhar e fiscalizar os cumprimentos das metas e a aplicacdo das solugdes previstas no
Plano de Trabalho.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS ATRIBUICOES DA CASA LEGISLATIVA

Sao atribui¢gdes da CASA LEGISLATIVA:
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I-  disseminar e divulgar, no ambito da sua estrutura organizacional, a existéncia do presente
Acordo de Cooperagio Técnica e em especial o que estabelece a Clausula Primeira e respectivos
Paragrafos;

[I-  providenciar a capacitagdo de seus colaboradores, bem como a instalacdo e manutengio de
programas e meios de tecnologia da informagio e comunicago necessarios para o acesso € operagdo
dos produtos e servigos descritos na Clausula Quarta, e o pessoal necessério a sua operagio;

[II-  disponibilizar ¢ manter, caso opte em utilizar as solugdes disponibilizadas pelo ORGAO
EXECUTOR em infraestrutura prépria, a infraestrutqra para instalagdo de programas de tecnologia
da informagdo e comunicagio disponibilizadas pelo ORGAO EXECUTOR, nos termos da Clausula
Quarta;

IV-  promover junto a equipe técnica do ILB/Programa Interlegis a inclusdo, a exclusdo e a
atualizagdo das informagdes de usudrios, e direitos de acesso aos servigos oferecidos pelo Programa,
no cadastro de autorizados, localizados na sede em Brasilia;

V- informar a todos os usuérios cadastrados sobre as normas de utilizacdo estabelecidas para o uso
de programas e meios de tecnologia da informacio e comunicagdo, disponibilizados pelo
ILB/Programa Interlegis;

VI-  indicar servidor responsavel administrativo pela boa execugdo das clausulas celebradas neste
Acordo de Cooperagdo Técnica, informando a sua eventual substitui¢do;

VII- designar ¢ comunicar formalmente a0 ORGAO EXECUTOR o servidor responsavel técnico
pelas solugdes descritas na Clausula Quarta a serem implantadas pelo ILB/Programa Interlegis,
informando sua eventual substitui¢do;

VIII- incentivar o desenvolvimento colaborativo de solugdes tecnolodgicas para a melhoria dos seus
processos, assim como tornd-las disponiveis no repositorio de solugdes do Interlegis, quando for o
caso, e promover seu aperfeicoamento, objetivando a utilizagdo por outros membros da Comunidade
Virtual do Poder Legislativo; e

IX-  prestar contas, anualmente, das metas previstas no Plano de Trabalho.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRODUTOS E SERVICOS COLOCADOS

A DISPOSICAO DA CASA LEGISLATIVA

O ORGAO EXECUTOR desenvolvera Junto a CASA LEGISLATIVA agdes de modernizagio, a
partir do fornecimento de produtos e servigos de tecnologia, no intuito de ser atendido o objeto deste
Acordo.
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PARAGRAFO PRIMEIRO. Os produtos disponibilizados para a CASA LEGISLATIVA tém
respaldo nas suas normas de uso estabelecidas pelo ILB/Programa Interlegis e em conformidade com

a legislagdo pertinente, enquanto software publico, com o intuito de implementar o objeto deste
Acordo.

PARAGRAFQO SEGUNDO. Os servigos disponibilizados para a CASA LEGISLATIVA tém
respaldo nas suas normas de prestagdo estabelecidas pelo ILB/Programa Interlegis e em conformidade
com a legislagdo pertinente, enquanto érgéo piblico federal, com o intuito de implementar o objeto
deste Acordo de Cooperagdo Técnica.

CLAUSULA QUINTA — DAS RESPONSABILIDADES DA CASA LEGISLATIVA

Sdo de inteira responsabilidade da CASA LEGISLATIVA:

I aboa e regular manutengdo das solugdes do ILB/Programa Interlegis na forma estabelecida
neste termo;

[I- as consequéncias legais ou técnicas advindas de instalagdo ou uso de programas de
computadores ndo distribuidos pelo ORGAO EXECUTOR,;

[II- as informagdes alimentadas em seus bancos de dados, o contetido das paginas internet e
mensagens eletronicas originadas de seus equipamentos;

IV-" os danos que vierem a ocorrer por impericia ou imprudéncia do pessoal designado para
utilizagdo dos programas de tecnologia da informagdo e comunicagdo oferecidas pelo ORGAO
EXECUTOR;

V- no caso de desisténcia da utilizagdo dos programas de tecnologia da informagdo e comunicagio
pela Casa Legislativa, esta se obriga a informar com a devida antecedéncia ao ILB/Programa
Interlegis, nos termos da Clausula Oitava.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

Este Acordo de Cooperagdo Técnica ndo implica compromissos financeiros entre os convenentes. O
custeio das despesas inerentes as atividades eventualmente acordadas pelos celebrantes correra por
conta das dotagdes or¢amentarias de cada um deles, ndo significando, em qualquer hipétese, a
transferéncia de valores entre os participes.
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CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

Este Acordo de Cooperagio Técnica entrard em vigor e produzir efeitos imediatos a partir da data
de sua publicagio, e terd duragdo de 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado por iguais periodos,
a critério das partes e mediante termo aditivo.

CLAUSULA OITAVA - DA EXTINCAO

Este Acordo de Cooperagdo Técnica podera ser denunciado a qualquer tempo, unilateralmente ou de
comum acordo entre os participes, desde que o denunciante comunique sua decisdo, por escrito, no
prazo maximo de 90 (noventa) dias de antecedéncia, ou rescindindo de imediato pelo ORGAO
EXECUTOR no caso de descumprimento de quaisquer de suas clausulas ou condigoes.

PARAGRAFO PRIMEIRO. A eventual extingdo, dentincia ou rescisdo deste Acordo ensejaré o fim
da cooperagdo entre os participes, bem como o encerramento da disponibiliza¢do de servigos pelo
ORGAO EXECUTOR a CASA LEGISLATIVA.

PARAGRAFO SEGUNDO. Fica assegurado o acesso, pela CASA LEGISLATIVA, aos backups de

todas as informagdes a ela pertencentes e que estio sob a guarda do Interlegis, pelo prazo de 60 dias
apos a eventual extingao do Acordo de Cooperagido Técnica.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS

PARAGRAFO PRIMEIRO. Ao nome do Instituto Legislativo Brasileiro/Programa Interlegis nio
poderdo ser vinculados qualquer outro fato ou ato distinto do objeto deste Acordo.

PARAGRAFO SEGUNDO. E parte integrante deste Acordo de Cooperagdo Técnica os Planos de
Trabalho, anexos.

PARAGRAFO TERCEIRO. Os casos omissos serdo solucionados mediante entendimento entre os
participes e formalizados por meio de Termos Aditivos.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO

O presente Acordo de Cooperagdo Técnica serd publicado pelo ORGAO EXECUTOR, em forma
resumida, no Diério Oficial da Unido.
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E, por estarem de acordo, os participes firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor
¢ forma, para um s6 fim, juntamente com as testemunhas.

CELEBRANTES:

ILANA TROMBKA
Diretora-Geral do Senado Federal

LUIS FERNANDO PIRES MACHADO
Coordenador-Geral do ILB
Programa Interlegis

TESTEMUNHAS:
e i

N

Julimar Caetw&lva
Cémara Municipal de Campinorte
CPF: 030.622.161-66

RG: 5303419 SSP/GO

Brasilia, de de 2021.

s
/@/,
-

AMARILDO PIMENTA NOVAES
Presidente da Camara Municipal de
Campinorte

CPF: 315.115.621-53

RG: 1488679 SESP/GO

da Silva Faria
Céamara Municipal de Campinorte
CPF: 055.385.371-61

RG: 3296154 SSP/DF

UACOPLAC\SECON\SECON202 \MINUTAS\ACORDO DE COOPERACAO TECNICA, CONVENIOS E PROTOCOLO DE INTENCOES\CAM. MUN. CAMPINORTE - NOVO ACT 003437

2021 (NI).docx
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ANEXO I

PLANO DE TRABALHO N°® 2021/0062

Instrumento que integra o Acordo de Cooperagdo Técnica celebrado entre a Camara Municipal de

.. € 0 Senado Federal, por meio do Instituto Legislativo Brasileiro - ILB/Programa Interlegis,

contendo todo detalhamento das responsabilidades assumidas pelos participes, conforme disposto no
§1°, art. 116, da lei 8.666/93.

1. DADOS CADASTRAIS

Camara Municipal de Campinorte

CNPJ: 33.331.042/00001-64

Estado: Goias

Enderego: Av. Bernardo Saydo, 2001, Qd 96, Lt 56, Parque das Nagdes.
CEP: 76410-000

Fone: (62) 98583-3598

2.  OBIJETIVO

O presente Plano de Trabalho tem como objetivo subsidiar o planejamento, a execugdo, o
monitoramento e o controle da atua¢do do ILB/Interlegis junto a Casa Legislativa, objetivando a
realizagdo das Agdes solicitadas formalmente pela Casa Legislativa e oferecidas no sitio do
LB/Interlegis (www.interlegis.leg.br — Consultoria e Informagdo; Produtos de Tecnologia;
Capacita¢do ILB e Relacionamento).

3. JUSTIFICATIVA

O desenvolvimento deste plano assegura a ampliagdo das Acdes de modernizagdo e integragio
compativeis com a missdo do ILB/Interlegis junto ao Legislativo Brasileiro.

4. METAS A SEREM ATINGIDAS

1. Aprovagéo e assinatura do Termo de Acordo de Cooperagdo Técnica entre os participes;

2. Estabelecimento de rotinas periddicas de disponibilizagio de dados e informagdes entre os
participes, preferencialmente por meio eletrdnico, observadas as limitagdes técnicas e legais;

3. Desenvolvimento e compartilhamento de programas e meios de tecnologia de informagio e
comunicag¢do, do intercimbio de conhecimentos e de informagdes de bases de dados entre os
participes, em especial:

Senado Federal - Bloco 2 — Via N2, Edificio Interlegis — CEP 70165-900 — Brasilia DF
Telefone: +55 (61) 3303-2599 — ilb@senado.leg.br — www.interlegis.leg.br

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 8484ECC2003(

CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb



00100.049145/2021-13 (VIA 003)

Processo n° 00200.003437/2021-81

SENADO FEDERAL
INTERLEGIS - ILB

3.1. Implantag@o e manutengio na Casa Legislativa de programas e meios de tecnologia da informacao
¢ comunicagdo, fornecidos pelo ILB/Interlegis, com a atualizacdo periédica de seus dados e
informagdes; e

4. Realizagdo de eventos locais, pela Casa Legislativa, objetivando a difusdo dos padrdes e
instrumentos do ILB/Interlegis, em conjunto com a Comunidade Virtual do Legislativo (Rede de
casas legislativas conveniadas).

5. FASES DE EXECUCAO

As atividades terdo inicio na data de assinatura do Plano de Trabalho e se encerrario no fim da
vigéncia do Acordo de Cooperagdo Técnica, agrupadas nas fases de Diagnoéstico, Planejamento,
Execugdo, Monitoramento e Controle.

6. PLANO DE APLICACAO DE RECURSOS FINANCEIROS

O presente termo nédo implica transferéncia de recursos financeiros, determinando-se que o Onus
decorrente de agdes especificas, desenvolvidas em razdo do instrumento, sdo de responsabilidade dos
respectivos participes.

7.  RESPONSABILIDADES DA CASA LEGISLATIVA

A Casa Legislativa que sediar as Agdes, prevista neste termo, serd responsavel pelo fornecimento
de:

a.  Espago compativel para a realizagdo das Agdes, previstas para a Casa;

b.  Logistica de recepgdo e traslados dos técnicos e autoridades;

c.  Técnicos para o aprendizado no uso das tecnologias fornecidas pelo ILB/Interlegis, que
efetivamente serdo os operadores desta tecnologias, dentro da Casa;

d.  Colaboragdo, de acordo com as possibilidades, no desenvolvimento de solucdes para o
Legislativo Brasileiro, a partir do ambiente https:/colab.interlegis.leg br/: e

e.  Assegurar a atualizagdo das informagdes nos bancos de dados dos produtos a serem
implantados.

8. VALIDADE DO PLANO DE TRABALHO

O plano de trabalho tera validade durante toda a vigéncia do Acordo de Cooperagao Técnica, de
comum acordo dos participes.
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9. APROVACAO PELOS PARTICIPES

APROVADO, apés anailise técnica.

Brasilia-DF, de de 2021.
ILANA TROMBKA AMARIT.DO PIMENTA NOVAES
Diretora-Geral Presidente
SENADO FEDERAL CAMARA MUNICIPAL DE
CAMPINORTE
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SENADO .'!
FEDERAL

Secretaria de Administracao de Contratagcées - SADCON
Coordenacgao de Planejamento e Controle de Contratagcées - COPLAC
Servigo de Planejamento e Controle - SEPCO

Resumo de Acordo de Cooperacao Técnica

Acordo de Cooperagao Técnica - AC Vigéncia: 21/05/2021 a 20/05/2026
2021/0062 NUP da Avenca: 00100.049145/2021-13
Modalidade: Nao se Aplica N° da Licitacao: -

Categoria do objeto: Cooperagéo Tecnoldgica

Objeto: Estabelecer e regular a participagdo da CASA LEGISLATIVA na implementagéo das
acdes de modernizagao do ILB/INTERLEGIS - Programa de Integragdo e Modernizagao
do Poder Legislativo, para estimulo e promocéao das fungdes constitucionais do Poder
Legislativo, cuja execugao depende do esforgo e interesse comuns de seus participes.

Histérico de Fornecedores
1. CAMARA MUNICIPAL DE CAMPINORTE - GO. [CNPJ: 33.331.042/0001-64] (21/05/2021 - 16/12/2024)

Processo(s)

Principal: 00200.003437/2021-81

Aditivos

Né&o existem termos aditivos relacionados a(o) acordo de cooperagéo técnica.

Gestores ativos

Tipo de Gestao Nome Lotagao Telefone Ato DGER BAP
Orgao gestor SERVICO DE CONTRATOS E CONVENIOS SCCO 23792021 7830-S1
Orgao gestor COORDENAGCAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA COADFI 23792021 7830-S1
Orgao gestor DIRETORIA EXECUTIVA DO ILB DEXILB 23792021 7830-S1

Empenhos

Né&o existem empenhos relacionados a(o) acordo de cooperagao técnica.

Valores

Né&o existem valores relacionados a(o) acordo de cooperagéo técnica.

‘o gerado automaticamente pelo Sistema Gestao de Contratos (adm.senado.gov.br/gestao-

Jo usuario suellenrm, em 23 de Maio de 2021, as 20:26. Paaina 1 de 2
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SEPCO - Servico de Planejamento e Controle

De: Julimar Caetano Vereador <julimarcaetano.vereador@gmail.com>
Enviado em: quinta-feira, 20 de maio de 2021 14:51

Para: SEPCO - Servico de Planejamento e Controle

Assunto: Re: SENADO FEDERAL - COMUNICADO DE ENVIO DO ACORDO DE

COOPERACAO TECNICA ASSINADO DIGITAL - CAMARA MUNICIPAL DE
CAMPINORTE - GO

Sinalizador de acompanhamento:

Acompanhar
Status do sinalizador: Concluida
Categorias: Regina

Ol4, boa tarde, recebido!

Em qui., 20 de mai. de 2021 as 12:01, SEPCO - Servi¢o de Planejamento e Controle
<sepco(@senado.leg.br> escreveu:

COMUNICADO DE ENVIO DO ACORDO DE COOPERACAO TECNICA ASSINADO DIGITAL

Brasilia, 20 de maio de 2021

Processo n° 00200.003437/2021-81

Acordo de Cooperacao Técnica: ACT2021/0062

Organizacio: CAMARA MUNICIPAL DE CAMPINORTE - GO

Telefone: (62) 3373-8529 - (62) 3347-3704 - (62) 9-8583-3598 - Julimar Caetano Vereador

E-mail: prefeitura@campinorte.go.gov.br; julimarcaetano.vereador @gmail.com

A/C Sr. AMARILDO PIMENTA NOVAES

Prezado Senhor,

Envio-lhe em anexo o Acordo de Cooperaciio Técnica AC2021/0062, celebrado com a CAMARA
MUNICIPAL DE CAMPINORTE - GO, assinado digitalmente em (19/05/2021), pela diretora geral do
Senado Federal.

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 92FA6906003CC939
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Durante a pandemia do COVID-19, estamos evitando o transito de documentos em meio fisico, uma
vez que hé informacdes de que o virus sobrevive por horas, e até mesmo por dias em superficies como papéis
e envelopes.

Ao receber esta mensagem, favor confirmar o recebimento para finalizaciao
do processo

Atenciosamente,

José Olivar Campos da Silva

Chefe do SEPCO

Regina Martins

SADCON/COPLAC/SEPCO

Via N2, Bloco de Apoio 16, salas 12 e 13(mezanino)
70165-900 — Brasilia — DF

Senado Federal

Telefone: +55(61)3303-3134 — 3303-1423 / 9-9619-4326 Whatsapp
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EE™

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 92FA6906003CC939

CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx



00100.049145/2021-13 (VIA 003) - 00100.049145/2021-13-3 (VIA 003) (ANEXO: 003)

SENADO .'!
FEDERAL

Secretaria de Administracao de Contratagcées - SADCON
Coordenacgao de Planejamento e Controle de Contratagcées - COPLAC
Servigo de Planejamento e Controle - SEPCO

Resumo de Acordo de Cooperacao Técnica

Acordo de Cooperagao Técnica - AC Vigéncia: 21/05/2021 a 20/05/2026
2021/0062 NUP da Avenca: 00100.049145/2021-13
Modalidade: Nao se Aplica N° da Licitacao: -

Categoria do objeto: Cooperagéo Tecnoldgica

Objeto: Estabelecer e regular a participagdo da CASA LEGISLATIVA na implementagéo das
acdes de modernizagao do ILB/INTERLEGIS - Programa de Integragdo e Modernizagao
do Poder Legislativo, para estimulo e promocéao das fungdes constitucionais do Poder
Legislativo, cuja execugao depende do esforgo e interesse comuns de seus participes.

Histérico de Fornecedores
1. CAMARA MUNICIPAL DE CAMPINORTE - GO. [CNPJ: 33.331.042/0001-64] (21/05/2021 - 16/12/2024)

Processo(s)

Principal: 00200.003437/2021-81

Aditivos

Né&o existem termos aditivos relacionados a(o) acordo de cooperagéo técnica.

Gestores ativos

Tipo de Gestao Nome Lotagao Telefone Ato DGER BAP
Orgao gestor SERVICO DE CONTRATOS E CONVENIOS SCCO 23792021 7830-S1
Orgao gestor COORDENAGCAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA COADFI 23792021 7830-S1
Orgao gestor DIRETORIA EXECUTIVA DO ILB DEXILB 23792021 7830-S1

Empenhos

Né&o existem empenhos relacionados a(o) acordo de cooperagao técnica.

Valores

Né&o existem valores relacionados a(o) acordo de cooperagéo técnica.

‘o gerado automaticamente pelo Sistema Gestao de Contratos (adm.senado.gov.br/gestao-

1L Jo usuario suellenrm, em 23 de Maio de 2021, as 20:26. Paaina 1 de 2
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Intranet da SADCON - Instrucoes sobre Gestao de Contratacoes.

Clique no endereco abaixo para abrir a pagina e, caso nao funcione, copie-o e cole no
seu navegador:

https://intranet.senado.leq.br/visualizacaosecaorh?secao=/intranet/administracao/contratacoes/gestao-de-contratacoes

Gestao de Contratacoes

Garantias contratuais

Atestado de capacidade

Aditivos contratuais

Prorrogacdo contratual

Reajuste contratual

Repactuacio contratual

Revisao contratual

Penalidades

Orientacdes para pagamentos

Modelos de documentos

Palestras e Cursos

Forum de Gestao e Fiscalizacio de Contratos

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: CDB565C8003CC93E

CONSULTE EM http:

senado.gov.br/sig




00100.049145/2021-13 (VIA 003) - 00100.049145/2021-13-4 (VIA 003) (ANEXO: 004)
15/10/2020 Boletim Administrativo Eletrénico de Pessoal

SENADO FEDERAL
Secretaria de Recursos Humanos - SERH
Gabinete do Diretor

BOLETIM ADMINISTRATIVO ELETRONICO DE PESSOAL

N°: 3906 quarta-feira, 13 de fevereiro de 2008

COMISSAO DIRETORA

ATO DA COMISSAO DIRETORA N2 002, de 2008
Dispde sobre a gestdo de Contratos no Senado Federal e da outras providéncias.

A COMISSAO DIRETORA DO SENADO FEDERAL, no uso de suas atribuicbes e
visando o aprimoramento da gestdo de contratos no Senado Federal, RESOLVE:

Art. 10 - Este Ato institui normas e procedimentos a serem adotados na gestao de
contratos no ambito do Senado Federal.

Art. 20 - Para os efeitos deste Ato consideram-se as definicdes:

I - contrato: todo e qualquer ajuste entre o Senado Federal e 6rgaos ou entidades da
Administracdao Publica ou particulares, em que haja um acordo de vontade para a formacao de
vinculo e a estipulacdo de obrigacdes, seja qual for a denominacao utilizada;

IT - convénio: instrumento celebrado entre o Senado Federal e 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica ou particulares, com ou sem transferéncia de recursos financeiros, para
a concretizagao de objetivos de interesses comuns e coincidentes;

III - gestdo de contrato: conjunto de acdes e procedimentos destinados a promover o
acompanhamento, a fiscalizacdo e o controle efetivo do fiel cumprimento do objeto contratado
e das condicOes pactuadas;

IV - gestor de contrato: servidor que, na condicdo de representante do Senado
Federal, desenvolve, mediante registro proprio, as atividades de gestdo de contrato, nos
termos deste Ato;

V - gestao compartilhada: gestdo de contrato realizada por mais de um gestor com
responsabilidade solidaria.

Art. 3° - Para todo e qualquer contrato celebrado pelo Senado Federal serd designado
um gestor titular e um gestor substituto, nos termos deste Ato.

Art. 49 - A gestdao de contratos tem por finalidade administrar as contratacles
indispensaveis ao exercicio pleno das funcdes e atividades institucionais do Senado Federal,
relativas a aquisicoes, obras e servigos de qualquer natureza.

Art. 50 - S3o diretrizes basicas para a gestdo de contratos no Senado Federal:

I - observancia dos principios constitucionais e normas legais atinentes a
Administracdo Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas a gestdo de contratos;

IT - constante fiscalizacao do cumprimento das obrigagdes pactuadas pelas partes;
III - adequada aplicacdo dos recursos publicos;

IV - registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execugao do contrato,
com prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

E V - aperfeicoamento constante do processo de licitagdo, contratagdo e dos
rumentos contratuais;

o.leg.br/guiaserv/basf/atoFormatado.aspx?ca=36404&va=35079,34618,34400,36697,363 ,511v0 ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: CDBS6S
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VI - utilizacdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compativeis
com uma gestdo de contratos moderna e eficaz.

Art. 69 - Compete ao Diretor-Geral designar o gestor do contrato e seu substituto.

§ 10 - Considerando a conveniéncia e a oportunidade administrativa, excepcionalmente
o Diretor-Geral podera designar mais de um gestor para gerir um ou mais contratos, na forma
de gestdao compartilhada.

§ 29 - Para as designacgdes de que trata este artigo serdo considerados o treinamento
realizado pelo servidor, sua formacgao técnica e experiéncia.

Art. 70 - A recusa do servidor em aceitar a designacgdo, justificada por escrito, devera
ser submetida a deliberacdo do Diretor-Geral, nos casos de impedimento, suspeigdo ou falta
de conhecimento especifico necessario ao desempenho da atividade de gestdo.

§ 10 - Considera-se impedido o servidor que for parente até terceiro grau, conjuge ou
companheiro do contratado ou de seu preposto, bem como possuir participacdo societaria ou
interesse economico junto a contratada.

§ 2° - O servidor devera alegar suspeicdo se tiver qualquer tipo de relagdo direta ou
indireta com a contratada.

Art. 80 - Sao atribuicdes gerais do gestor de contrato:

I - participar, sempre que possivel, dos atos preparatérios e conclusivos que resultem
em contratacdes que ficardo sob sua responsabilidade;

II - manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato;

III - acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugdo e 0s prazos previstos no
ajuste;

IV - acompanhar o prazo de vigéncia do contrato e, se for o caso, informar,
tempestivamente, ao drgdo competente a necessidade de continuidade do objeto contratado;

V - avaliar e informar, tempestivamente, a qualidade do servico contratado, nos casos
de possivel prorrogacao;

VI - receber o objeto do contrato, por termo circunstanciado;
VII - solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;
VIII - emitir parecer sobre fato relacionado a gestdo do contrato, quando solicitado;

IX - orientar a contratada sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da
execucdo do contrato;

X - solicitar a contratada a substituicdo do preposto ou de empregado desta no
interesse do Senado Federal;

XI - determinar formalmente a contratada a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados, assinalando prazo para corregdo, sob pena de sangao;

XII - relatar, por escrito, ao 6rgdo competente, a inobservancia de clausulas
contratuais ou quaisquer ocorréncias que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a
execugdo da avenga, em especial as que ensejarem a aplicagdo de penalidades;

XIII - comunicar ao érgao competente qualquer dano ou desvio causado ao patriménio
do Senado Federal ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por acdo ou omissdo dos
empregados da contratada ou de seus prepostos;

XIV - solicitar ao o6rgdo competente, com justificativa, quaisquer alteracGes,
supressodes ou acréscimos contratuais, observada a legislacdo pertinente;

XV - solicitar orientacdo de ordem técnica aos diversos 6rgdaos do Senado, de acordo
~~m suas competéncias;
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XVI - cooperar com a Secretaria de Administracdo de Contratacdes - SADCON na
manutencdo do cadastro dos fornecedores do Senado Federal;

XVII - conferir, atestar e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais com as
devidas observacodes e glosas, se for o caso;

XVIII - solicitar ao drgdo financeiro competente, com as devidas justificativas,
emissao, reforco ou anulacdo, total ou parcial, de notas de empenho, bem como inclusao de
valores na rubrica de Restos a Pagar;

XIX - solicitar a prestacao, complementacdo, renovagao, substituicdo ou liberagao da
garantia exigida nos termos do art. 56 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993;

XX - executar outras acbes de gestdo que se fagam necessarias ao pleno
acompanhamento, fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a
fim de garantir o fiel cumprimento das obrigacGes pactuadas e a observancia do principio da
eficiéncia.

§ 10 - As comunicacles e determinagdes do gestor a contratada far-se-do por escrito,
admitindo-se, em carater excepcional, comunicacdo verbal que devera ser reduzida a termo.

§ 20 - Os gestores de contratos e seus substitutos ndo poderdo interferir na geréncia
ou administracao da contratada.

§ 3° - Na auséncia do gestor do contrato e de seu substituto, as providéncias devidas
ficardo a cargo da diregdo ou chefia do 6rgdo supridor do bem ou do servigo.

§ 40 - Nos casos de contrato de prestacdo de servico a ser executado de forma
continuada, com fornecimento de mao-de-obra, cabera ainda ao gestor:

I - verificar diretamente ou com o titular do érgdo usuario do servico:

a) o cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de acordo
com a carga horaria estabelecida em contrato, lei, acordo ou convencdo coletiva, para cada
categoria;

b) a correta aplicagcdo funcional dos empregados terceirizados de acordo com as
atribuigdes previstas em contrato;

c) a observancia das normas concernentes ao resguardo da integridade fisica do
trabalhador, especialmente o uso de equipamentos de protecdo individual;

d) o grau de satisfacdo em relagao aos servicos prestados.

II - manter controle de "banco de horas" de servigos extraordinarios, em comum
acordo com a contratada, para compensacdao ou para eventual pagamento mediante
autorizacao excepcional da autoridade competente;

ITI - solicitar o credenciamento dos empregados terceirizados ao setor competente;

IV - solicitar, quando necessario, na forma do inciso XV do art. 8°, apoio técnico no
exame dos documentos de pagamento de mao-de-obra e de recolhimento de encargos sociais
pela contratada.

§ 59 - Nos casos de contrato de execugdo de obras e servigos de engenharia, cabera
ainda ao gestor:

I - fornecer ao contratado todos os elementos indispensaveis ao inicio da obra e
notifica-lo de qualquer alteracdo aprovada pela Administracdo;

IT - esclarecer discrepancias, falhas e omissdes eventualmente constatadas no projeto
basico ou executivo e nas demais informacdes e instrucbes complementares;

III - propor a Administracdo, justificadamente, as modificacdes dos projetos ou de
suas especificacdes, necessarias a continuidade dos servicos;

IV - analisar e aprovar partes e etapas da obra ou servigo;
V - verificar e atestar as medigdes dos servigos;
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VI - fiscalizar a elaboracdo do as built da obra (como construido), ao longo da
execucdo dos servicos;

VII - exigir da contratada a manutencdo de um "Diario de Obra", permanentemente
atualizado e disponivel no local da obra ou servigo.

Art. 9° - S3o procedimentos basicos do gestor de contratos:
I - agendamento dos prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;
IT - observéancia dos prazos de tramitacdo dos processos;

IIT - comunicacdes a Administracdo ou a terceiros sempre por escrito e com a
antecedéncia necessaria;

IV - notificagdo formal a contratada de toda e qualquer decisdao da Administracao que
repercuta no contrato;

V - fundamentacdo, por escrito, de todas as suas decisdes, com observancia dos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico
e outros correlatos;

VI - juntada de todos os documentos obrigatdrios a gestdo do contrato nos devidos
processos;

VII - instrucdo em processo apartado de todos os documentos pertinentes a gestdo do
contrato que nao se enquadram no inciso anterior;

VIII - correcao de eventuais falhas na tramitacdo ou na instrucao dos processos sob
sua gestdo;

IX - elaboragdo de relatoério periddico, no minimo a cada trimestre, dos atos, fatos e
avaliacbes da qualidade dos servicos, relativos a gestdo dos contratos de execucdo parcelada
ou diferida, ou de prestacao continuada.

Paragrafo uUnico. Ao término do contrato, o processo de que trata o inciso VII devera
ser apensado ao processo principal para fins de arquivamento.

Art. 10 - Cabe ao gestor substituto:
I - assumir automaticamente as atribuigGes do titular em seus impedimentos;

IT - participar, sempre que possivel, dos atos preparatorios e conclusivos que resultem
em contratagdes que ficardo sob sua responsabilidade;

ITI - manter-se atualizado sobre a gestdo do contrato;
IV - auxiliar o titular em suas atribuicdes de gestdo, sempre que solicitado.

Art. 11 - Todos os 6rgdos do Senado Federal deverdo cooperar, no ambito de suas
competéncias regulamentares, com os gestores, quando solicitados.

§ 10 - O Instituto Legislativo Brasileiro implementard programa especifico de
treinamento continuo para gestores.

§ 29 - A Secretaria Especial de Informatica - Prodasen provera e mantera sistema
informatizado especifico para a gestdo de contratos.

§ 30 - O servidor de 6rgdos do Senado Federal usuarios de servicos contratados atuara
como fiscal destes, no ambito de sua unidade, independente de designagdo especifica.

Art. 12 - Na gestao compartilhada, para efeito de responsabilidade, os servidores
exercerdo suas atribuicbes de forma solidaria e participativa, com escolha de relator para cada
matéria.

Art. 13 - Cabe ao Diretor-Geral regulamentar as disposicOes deste Ato.

Art. 14 - Ficam revogados o Ato n° 9, de 1996, da Comissao Diretora, os Atos n° 9, de
2, e n° 3, de 1995, do Primeiro Secretario, e o artigo 21, § 29, do Ato 29, de 2003, da
1issao Diretora.
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Art. 15 - Este ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala da Comissdo Diretora, 12 de fevereiro de 2008. Garibaldi Alves Filho - Tido Viana
- Efraim Morais - César Borges - Antonio Carlos Valadares - Papaléo Paes.

Observagées:
- Publicagdo extraida do Boletim original n°: 3906 de 13/02/2008
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NUmero: 5831

SENADO FEDERAL

Secretaria de Gestao de Pessoas

BOLETIM ADMINISTRATIVO DO SENADO FEDERAL

SEGAD Il

segunda-feira, 31 de agosto de 2015

DIRETORIA-GERAL

GESTAO DE CONTRATOS

ATO DA DIRETORIA-GERAL N2 27, de 2015

Dispbe sobre procedimentos a serem adotados na gestdo de
contratos.

A DIRETORA-GERAL DO SENADO FEDERAL, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 9°, |, Anexo V, do Regulamento
Administrativo, aprovado pela Resolugdo do Senado Federal n® 40
de 2014,

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica deve
observar o principio da eficiéncia previsto no art. 37 da Constituigdo
Federal,

CONSIDERANDO o disposto no art. 8° do Ato da Comissao
Diretora n° 2 de 2008, que dispbe sobre a gestdo de contratos no
Senado Federal,

CONSIDERANDO o disposto no Ato da Diretoria-Geral n° 9
de 2015,

CONSIDERANDO as medidas de racionalizagédo
administrativa determinadas pela Comissao Diretora do Senado
Federal, RESOLVE:

Art. 1° O gestor ou 6rgdo gestor & responsavel pelo
acompanhamento dos procedimentos de prorrogacdo ou nova
contratagdo, quando for o caso.

§ 1° Devem ser observados os seguintes prazos:

| - no caso de prorrogacdes, quando houver previsdo
contratual e ainda néo tiver sido atingido o limite maximo de 48
(quarenta e oito) ou 60 (sessenta) meses, a depender da natureza
da avenga, o gestor ou 6rgao gestor deve iniciar ou se certificar que
sejam iniciados os procedimentos necessarios para sua efetivagéo,
com no minimo 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
vencimento da avenga;

Il - no caso de avencas prorrogadas até seu limite de 48
(quarenta e oito) ou 60 (sessenta) meses, a depender da natureza
desta, o gestor ou 6rgdo gestor deve provocar o inicio de nova
contratagdo ou se certificar que tal procedimento foi efetivado
perante os 6rgdos demandante e técnico respectivos, com no
minimo 12 (doze) meses de antecedéncia da data de vencimento do
contrato;

Ill - no caso de avengas que, por sua natureza, ndo sejam
prorrogaveis, mas cujo objeto seja de demanda permanente por
parte do Senado Federal, o gestor ou 6rgao gestordeve provocar o
inicio de novo procedimento licitatério ou se certificar que tal
providéncia foi tomada pelos o6rgaos demandante e técnico
respectivos, com no minimo 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de vencimento da avenga ou quando for exaurido mais de metade
de qualquer dos itens da avenga, 0 que ocorrer primeiro;

IV - no caso de ocorréncia das situacdes previstas no §4° do
art. 57 da Lei n° 8.666/93 para avengas enquadradas no inciso Il do
mesmo artigo, o gestor ou o6rgdo gestor deve iniciar os
procedimentos necessarios para efetivar eventual prorrogagao
excepcional com, no minimo, 3 (trés) meses de antecedéncia.

§ 2° Caso ndo seja a Secretaria de Administracdo de
Contratagbes - SADCON o o6rgdo responsavel pela autuagdo de
processo de prorrogagdo ou nova contratagcdo, o gestor ou 6rgéo
técnico tem a responsabilidade de informar ao Servigo de
Planejamento e Controle - SEPCO da Coordenagdo de
Planejamento e Controle de Contratagdes - COPLAC o numero do
processo.

§ 3° O gestor ou 6rgéo gestor deve acompanhar a tramitagéo
dos processos de prorrogagdes ou novas contratacdes, alertando os
O6rgéos responsaveis sempre que houver demora excessiva ou risco
de descontinuidade do objeto.

§ 4° No caso do procedimento estipulado no § 3° n&o surtir
efeito, a chefia imediata do gestor ou érgdo gestor e, em ultima
instancia, a Diretoria-Geral Adjunta de Contratagbes - DGERADC
devem ser comunicadas do fato.

§ 5° O gestor ou érgéo gestor, bem como todos os 6rgaos
que participam da tramitagdo, devem diligenciar para que o processo
com a instrugdo de prorrogacao seja encaminhado a Diretoria-Geral
- DGER para deliberagao final com no minimo 15 (quinze) dias de
antecedéncia e, caso haja necessidade de autorizagdo da Primeira
Secretaria, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 2° Compete a COPLAC/SADCON a comunicagdo com a
empresa ou 0rgao nos seguintes casos:

| - renegociagbes decorrentes de valores inferiores ao
contratado, obtidos a partir de pesquisa de precos;

Il - comunicagdes relativas a irregularidade trabalhista ou
fiscal, exclusivamente durante a instrugao de prorrogagdes;

Il - convocagbes para assinatura de avengas ou termos
aditivos; e
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IV - comunicagdes relativas a aplicagao de penalidade, tais
como abertura de prazo para defesa prévia ou recurso, e outras que
se fizerem necessarias.

Paragrafo unico. Nos demais casos, compete ao gestor ou
o6rgédo gestor a comunicagdo com a empresa ou 6rgao, inclusive
quanto a prestacdo de informagdes sobre a situagéo de pedidos de
revisdo, repactuacao, reajuste, entre outros, bem como quanto a
obtengéo de anuéncia da empresa ou 6rgio para a prorrogagao de
avengas.

Art. 3° Os pedidos de repactuacao e revisdo, nos casos em
que houver previsao contratual ou legal, devem ser recebidos pelo
gestor ou 6rgéo gestor e encaminhados a SADCON para instrugéo,
atendidos os seguintes requisitos:

| - no caso de repactuagdo: anexagao de manifestagéo
conclusiva quanto ao pagamento dos itens solicitados e verificagéo
do cumprimento dos requisitos previstos em  contrato,
especialmente, se for o caso, anexagdo do instrumento laboral que
embase o pedido, planilhas com a demonstragdo analitica da
variagdo dos custos condizente com os itens solicitados e
documentagdo comprobatdria valida; e

Il - no caso de revisdo: anexagdo de manifestagdo técnica
quanto a procedéncia do pedido, bem como verificacdo do
cumprimento dos requisitos legais, especialmente, se for o caso,
anexagao de planilhas com a demonstragao analitica da variagao
dos custos condizente com os itens solicitados e documentagao
comprobatoria valida.

Art. 4° O gestor ou 6rgdo gestor sdo os responsaveis, em
conjunto com os titulares da COPLAC e da SADCON nas avencas
instruidas por estes, pela assinatura de atestados de capacidade
técnica.

§ 1° O gestor ou 6rgao gestor pode fazer sugestdes de
alteragéo ou inclusdo na minuta de atestado de capacidade técnica
referentes a aspectos técnicos ou a descumprimentos contratuais.

§ 2° No caso de impossibilidade ou impedimento do gestor, o
responsavel pela assinatura de tais documentos é o servidor titular
da direcdo ou chefia do érgdo técnico supridor do bem ou do
servico.

Art. 5° O gestor ou 6rgéo gestor é responsavel por promover
a atualizacdo das informagdes no sistema GESCON, com
periodicidade no minimo mensal.

Paragrafo unico. Fica a SADCON responsavel por reportar a
Secretaria de Tecnologia da Informagdo - PRODASEN eventuais
falhas no sistema e por criar usuarios no GESCON, quando
demandada.

Art. 6° O gestor ou o6rgdo gestor é responsavel por
providenciar a cobranga perante as empresas contratadas de multas
decorrentes de eventuais penalidades aplicadas, bem como por
sugerir eventuais retengdes cautelares nas hipoteses previstas no
regulamento.

Art. 7° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.

Senado Federal, 28 de agosto de 2015. llana Trombka,
Diretora-Geral.

00100.049145/2021-13 (VIA 003) - 00100.049145/2021-13-4 (VIA 003) (ANEXO: 004)

APOSENTADORIA

PORTARIA DA DIRETORIA-GERAL N¢ 4937, de 2015

O DIRETOR-GERAL ADJUNTO DE GESTAO DO SENADO
FEDERAL, no uso da delegagdo de competéncia estabelecida no
Ato do Diretor-Geral n° 821, de 2008, combinado com o disposto no
artigo 350 do Regulamento Administrativo consolidado pelo Ato da
Comissao Diretora n° 14, de 2013, e considerando que os requisitos
constitucionais para aposentadoria foram preenchidos de acordo
com a manifestacdo da Secretaria de Gestdo de Pessoas no
Processo SF n° 00200.012918/2015-30, RESOLVE aposentar,
voluntariamente, com proventos integrais, o servidor HAMILTON
VIEIRA RAMOS, Analista Legislativo/Processo Legislativo, Nivel llI,
Padrao S-45, nos termos do artigo 3° da Emenda Constitucional n°®
47, de 2005, com as vantagens previstas nos artigos 1° e 3° da
Resolugdo (SF) n° 74, de 1994, observando-se o limite
remuneratério determinado pelo artigo 37, inciso Xl, da Constituicdo
Federal.

Senado Federal, 20 de agosto de 2015. Gustavo Ponce de
Leon Soriano Lago, Diretor-Geral Adjunto de Gestéo.

Observagaes:
- Publicado no DOU n° 160, Se¢do 2, de 31/08/2015.

PENSAO
PORTARIA DA DIRETORIA-GERAL N2 4943, de 2015

O DIRETOR-GERAL ADJUNTO DE GESTAO DO SENADO
FEDERAL, no uso da delegagdo de competéncia estabelecida no
Ato do Diretor-Geral n° 821, de 2008, combinado com o disposto no
artigo 350 do Regulamento Administrativo consolidado pelo Ato da
Comissao Diretora n° 14, de 2013, e tendo em vista o que consta no
Processo n° 00200.013470/2015-71, RESOLVE, fundamentado nos
arts. 215 e 217, inciso |, e no art. 222, inciso VII, alinea "b", item 6,
da Lei n°® 8.112/1990, alterada pela Lei n° 13.135/2015, e no art. 40,
§ 7°, inciso |, da Constituicdo Federal, com as altera¢cdes da EC n°
41, de 31/12/2003, c/c a Lei n° 10.887, de 18/06/2004, e até o limite
maximo estabelecido para os beneficios do Regime Geral de
Previdéncia Social, acrescida de 70% (setenta por cento) da parcela
excedente a este limite, conceder pensdo em carater vitalicio a
GERALDA COSTA DE SIQUEIRA, na condigdo de coénjuge, no
percentual de 100% (cem por cento), dessa totalidade, dos
proventos que percebia o ex-servidor WANDERLEY ANTONIO DE
SIQUEIRA, matricula 7757, a partir da data do 6bito, 01/08/2015.

Senado Federal, 24 de agosto de 2015. Gustavo Ponce de
Leon Soriano Lago, Diretor-Geral Adjunto de Gestao.

Observagaes:
- Publicado no DOU n’ 160, Se¢do 2, de 31/08/2015.
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