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SECRETARIA-GERAL EXECUTIVA
COORDENAÇÃO LICITAÇÕES E CONTRATOS

EXTRATO DE TERMO ADITIVO Nº 1/2021 - UASG 290002 - SEOF - DPU

Número do Contrato: 71/2020.
Nº Processo: 08038.006349/2019-58.
Pregão. Nº 27/2020. Contratante: DPU-SECRETARIA DE EXECUCAO ORCAM. FINANCEIRA .
Contratado: 09.394.223/0001-55 - C.B.M- CENTRAL BRASILEIRA DE MAO DE OBRA EIRELI.
Objeto: O presente termo aditivo tem por objeto prorrogar o prazo da vigência do
contrato administrativo nº. 071/2020, por mais 12 (doze) meses, a contar de 01/06/2021
a
31/05/2022.. Vigência: 01/06/2021 a 31/05/2022. Valor Total Atualizado do Contrato: R$
212.413,02. Data de Assinatura: 23/04/2021.

(COMPRASNET 4.0 - 10/03/2021).

EXTRATO DE TERMO ADITIVO Nº 1/2021 - UASG 290002 - SEOF - DPU

Número do Contrato: 122/2020.
Nº Processo: 08038.017851/2020-28.
Pregão. Nº 55/2020. Contratante: DPU-SECRETARIA DE EXECUCAO ORCAM. FINANCEIRA .
Contratado: 19.359.684/0001-40 - PROTHEUS VIGILANCIA PRIVADA EIRELI. Objeto: O
presente termo aditivo tem por objeto prorrogar a vigência do contrato nº 122/2020, por
mais 12 (doze) meses, de 20/07/2021 a 19/07/2022.. Vigência: 20/07/2021 a 19/07/2022.
Valor Total Atualizado do Contrato: R$ 278.057,88. Data de Assinatura: 26/04/0021.

(COMPRASNET 4.0 - 26/04/0021).

EXTRATO DE TERMO ADITIVO Nº 1/2021 - UASG 290002 - SEOF - DPU

Número do Contrato: 142/2020.
Nº Processo: 08038.003980/2019-03.
Pregão. Nº 84/2020. Contratante: DPU-SECRETARIA DE EXECUCAO ORCAM. FINANCEIRA .
Contratado: 19.007.136/0001-51 - LUCRAFE COMERCIO E SERVICOS EIRELI. Objeto: O
presente termo aditivo tem por objeto prorrogar o prazo de vigência do contrato nº
142/2020 por mais 12 (doze) meses, a contar de 01/09/2021 a 31/08/2022.. Vigência:
01/09/2021 a 31/08/2022. Valor Total Atualizado do Contrato: R$ 50.230,59. Data de
Assinatura: 26/04/2021.

(COMPRASNET 4.0 - 26/04/2021).

Poder Legislativo

SENADO FEDERAL
DIRETORIA-GERAL

EXTRATOS DE ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA

Espécie: Acordo de Cooperação Técnica AC2021/0030. Processo: 200.000658/2021-06.
Celebrado com a CÂMARA MUNICIPAL DE ALIANÇA - PE. CNPJ: 11.488.202/0001-40. Data
da assinatura: 27/04/2021. Modalidade: Não aplicável. Objeto: Estabelecer e regular a
participação da CASA LEGISLATIVA na implementação das ações de modernização do
ILB/INTERLEGIS - Programa de Integração e Modernização do Poder Legislativo, para
estímulo e promoção das funções constitucionais do Poder Legislativo, cuja execução
depende do esforço e interesse comuns de seus partícipes. Vigência: início: 27/04/2021
final: 26/04/2026. Signatários: pelo Senado Federal: Ilana Trombka, Diretora-Geral, pelo
ILB: Márcio Chalegre Coimbra, Diretor-Executivo, pela Câmara: Pedro Victor Fideles da
Silva, Presidente.

Espécie: Acordo de Cooperação Técnica AC2021/0036. Processo: 200.002175/2021-38.
Celebrado com a CÂMARA MUNICIPAL DE UBÁ - MG. CNPJ: 20.353.488/0001-48. Data da
assinatura: 27/04/2021. Modalidade: Não aplicável. Objeto: Estabelecer e regular a
participação da CASA LEGISLATIVA na implementação das ações de modernização do
ILB/INTERLEGIS - Programa de Integração e Modernização do Poder Legislativo, para
estímulo e promoção das funções constitucionais do Poder Legislativo, cuja execução
depende do esforço e interesse comuns de seus partícipes. Vigência: início: 29/04/2021
final: 28/04/2026. Signatários: pelo Senado Federal: Ilana Trombka, Diretora-Geral, pelo
ILB: Márcio Chalegre Coimbra, Diretor-Executivo, pela Câmara: José Roberto Reis Filgueiras,
Presidente.

Espécie: Acordo de Cooperação Técnica AC2021/0043. Processo: 200.002307/2021-21.
Celebrado com a CÂMARA MUNICIPAL DE RIO CRESPO - RO. CNPJ: 63.762.918/0001-98.
Data da assinatura: 27/04/2021. Modalidade: Não aplicável. Objeto: Estabelecer e regular
a participação da CASA LEGISLATIVA na implementação das ações de modernização do
ILB/INTERLEGIS - Programa de Integração e Modernização do Poder Legislativo, para
estímulo e promoção das funções constitucionais do Poder Legislativo, cuja execução
depende do esforço e interesse comuns de seus partícipes. Vigência: início: 29/04/2021
final: 28/04/2026. Signatários: pelo Senado Federal: Ilana Trombka, Diretora-Geral, pelo
ILB: Márcio Chalegre Coimbra, Diretor-Executivo, pela Câmara: Joaldo Gomes de Carvalho,
Presidente.

Espécie: Acordo de Cooperação Técnica AC2021/0045. Processo: 200.002603/2021-22.
Celebrado com a CÂMARA MUNICIPAL DE MARIO CAMPOS - MG. CNPJ: 01.619.123/0001-
78. Data da assinatura: 27/04/2021. Modalidade: Não aplicável. Objeto: Estabelecer e
regular a participação da CASA LEGISLATIVA na implementação das ações de modernização
do ILB/INTERLEGIS - Programa de Integração e Modernização do Poder Legislativo, para
estímulo e promoção das funções constitucionais do Poder Legislativo, cuja execução
depende do esforço e interesse comuns de seus partícipes. Vigência: início: 29/04/2021
final: 28/04/2026. Signatários: pelo Senado Federal: Ilana Trombka, Diretora-Geral, pelo
ILB: Márcio Chalegre Coimbra, Diretor-Executivo, pela Câmara: Marcos Antônio Araújo,
Presidente.

Espécie: Acordo de Cooperação Técnica AC2021/0048. Processo: 200.002191/2021-21.
Celebrado com a CÂMARA MUNICIPAL DE JANDAIA DO SUL - PR. CNPJ: 01.541.156/0001-
42. Data da assinatura: 27/04/2021. Modalidade: Não aplicável. Objeto: Estabelecer e
regular a participação da CASA LEGISLATIVA na implementação das ações de modernização
do ILB/INTERLEGIS - Programa de Integração e Modernização do Poder Legislativo, para
estímulo e promoção das funções constitucionais do Poder Legislativo, cuja execução
depende do esforço e interesse comuns de seus partícipes. Vigência: início: 27/04/2021
final: 26/04/2026. Signatários: pelo Senado Federal: Ilana Trombka, Diretora-Geral, pelo
ILB: Márcio Chalegre Coimbra, Diretor-Executivo, pela Câmara: João Paulo Bosio,
Presidente.

Espécie: Acordo de Cooperação Técnica AC2021/0049. Processo: 200.002665/2021-34.
Celebrado com a CÂMARA MUNICIPAL DE NOVA ARAÇÁ - RS. CNPJ: 32.947.123/0001-20.
Data da assinatura: 27/04/2021. Modalidade: Não aplicável. Objeto: Estabelecer e regular
a participação da CASA LEGISLATIVA na implementação das ações de modernização do
ILB/INTERLEGIS - Programa de Integração e Modernização do Poder Legislativo, para
estímulo e promoção das funções constitucionais do Poder Legislativo, cuja execução
depende do esforço e interesse comuns de seus partícipes. Vigência: início: 27/04/2021
final: 26/04/2026. Signatários: pelo Senado Federal: Ilana Trombka, Diretora-Geral, pelo
ILB: Márcio Chalegre Coimbra, Diretor-Executivo, pela Câmara: Joel Barbosa Ribeiro,
Presidente.

EXTRATOS DE CONTRATOS

Espécie: Contrato CT2021/0026. Processo: 200.008197/2020-21. Celebrado com a empresa
BIOPLASMA PRODUTOS PARA LABORATÓRIO E CORRELATOS LTDA. CNPJ: 04.086.552/0001-
15. Modalidade: Pregão Eletrônico 015/2021. Objeto: Fornecimento parcelado de testes
imunológicos para quantificação rápida de marcadores cardíacos, com a cessão de
equipamento compatível com o objeto, sob regime de comodato, para uso no Serviço
Médico de Emergência do Senado Federal, durante 12 (doze) meses consecutivos. Valor
Global: R$15.667,00. Programa de Trabalho: 01.301.0034.2004.5664. Natureza de Despesa:
339030. Nota de Empenho nº 2021NE000700, emitida em 09/03/2021. Vigência: início:
27/04/2021 - final: 26/04/2022. Signatários: pelo Senado Federal: Ilana Trombka, Diretora-
Geral, pela contratada: Marcelino Andrade de Oliveira.

Espécie: Contrato CT2021/0030. Processo: 200.004234/2020-21. Celebrado com a empresa
RENOVAR ENGENHARIA LTDA. CNPJ: 07.474.287/0003-00. Modalidade: Pregão Eletrônico
014/2021. Objeto: Prestação de serviços contínuos e sob demanda referentes à
manutenção preventiva, corretiva e preditiva dos sistemas construtivos e prediais do
Complexo Arquitetônico do Senado Federal e das Residências Oficiais, relativos à
manutenção de revestimento, vedação, forro, pintura, pavimentação viária, vidraçaria,
impermeabilização, estruturas, fundações e de infraestruturas civis, com o fornecimento de
materiais, mão de obra, ferramentas e serviços sob demanda necessários à execução do
objeto, com a disponibilização de mão de obra qualificada, durante 30 (trinta) meses
consecutivos. Valor Global: R$11.022.806,81. Programa de Trabalho:
01.031.0034.4061.5664. Naturezas de Despesas: 339037, 339030 e 339039. Nota de
Empenho nº 2021NE000766, 2021NE000767, 2021NE000768 e 2021NE000769, emitidas
em 24/03/2021. Vigência: início: 28/04/2021 - final: 27/10/2023. Signatários: pelo Senado
Federal: Ilana Trombka, Diretora-Geral, pela contratada: Daniel Pereira Dias.

Espécie: Contrato CT2021/0037. Processo: 200.013317/2020-10. Celebrado com a empresa
STENO MOBI COMUNICAÇÃO DE ACESSIBILIDADE LTDA - ME. CNPJ: 10.615.689/0001-12.
Modalidade: Pregão Eletrônico 032/2021. Objeto: Prestação de serviços de legenda em
tempo real, por meio da técnica de estenotipia, nas atividades diversas e projetos
institucionais do Senado Federal ou por ele promovidos, durante 12 (doze) meses
consecutivos. Valor Global: R$44.500,00. Programa de Trabalho: 01.031.0034.4061.5664.
Natureza de Despesa: 339039. Nota de Empenho nº 2021NE000865, emitida em
14/04/2021. Vigência: início: 27/04/2021 - final: 26/04/2022. Signatários: pelo Senado
Federal: Ilana Trombka, Diretora-Geral, pela contratada: Alexandre de Almeida.

Espécie: Contrato CT2021/0041. Processo: 200.008179/2020-49. Celebrado com a empresa
ENRICO GUIDO OLIVEIRA MINNITI - ME. CNPJ: 29.301.147/0001-01. Modalidade: Pregão
Eletrônico 025/2021. Objeto: fornecimento de mobiliário e equipamentos para os
laboratórios de conservação e restauração da Secretaria de Gestão e Documentação do
Senado Federal (ITEM 08). Valor Global: R$4.050,00. Programa de Trabalho:
01.031.0034.4061.5664. Natureza de Despesa: 449052. Nota de Empenho nº
2021NE000056, emitida em 20/04/2021. Vigência: início: 28/04/2021 - final: 27/04/2022.
Signatários: pelo Senado Federal: Ilana Trombka, Diretora-Geral, pela contratada: Enrico
Guido Oliveira Minniti.

Espécie: Contrato CT2021/0043. Processo: 200.008179/2020-49. Celebrado com a empresa
SILVIO APARECIDO DE MEDEIROS ELETRÔNICOS - EPP. CNPJ: 13.728.507/0001-08.
Modalidade: Pregão Eletrônico 025/2021. Objeto: Fornecimento de mobiliário e
equipamentos para os laboratórios de conservação e restauração da Secretaria de Gestão
e Documentação do Senado Federal (ITENS 03, 04 e 06). Valor Global: R$15.546,00.
Programa de Trabalho: 01.031.0034.4061.5664. Natureza de Despesa: 449052. Nota de
Empenho nº 2021NE000054, emitida em 20/04/2021. Vigência: início: 27/04/2021 - final:
26/04/2022. Signatários: pelo Senado Federal: Ilana Trombka, Diretora-Geral, pela
contratada: Silvio Aparecido de Medeiros.

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO DE CONTRATAÇÕES

AVISO DE LICITAÇÃO
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 47/2021 - UASG 20001

Nº Processo: 00200.011662/2020. Objeto: Contratação de empresa para fornecimento de
peças de reposição para a máquina gráfica de costura de livros, marca MECCANOT EC N I C A
-ASTRONIC 180, utilizada no Serviço de Acabamento da Secretaria de Editoração e
Publicações do Senado Federal, de acordo com os termos e especificações do edital e seus
anexos.. Total de Itens Licitados: 37. Edital: 29/04/2021 das 08h00 às 12h00 e das 13h00
às 17h00. Endereço: Copeli - Senado Federal, Via N2, Bloco 16, Cep 70.165-900, Zona
Cívico-administrativa - BRASÍLIA/DF ou https://www.gov.br/compras/edital/20001-5-00047-
2021. Entrega das Propostas: a partir de 29/04/2021 às 08h00 no site
www.gov.br/compras. Abertura das Propostas: 13/05/2021 às 09h30 no site
www.gov.br/compras. Informações Gerais: Em caso de discordância existente entre as
especificações do objeto descritas no CATMAT e as constantes do edital prevalecerão as
últimas. .

JANIO DE ABREU
Pregoeiro

(SIASGnet - 28/04/2021) 20001-00001-2021NE000003

Poder Judiciário

SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

EXTRATO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO

Nº processo: 000701/2020. Objeto: Participação de Servidores em Evento de Capacitação:
"Congresso Brasileiro de Agentes de Contratação". Contratado: Instituto Negócios Públicos
do Brasil. Fundamento Legal: inciso II do art. 25 c/c o inciso VI do art. 13 da Lei 8.666/93.
Declaração de Inexigibilidade: em 19/04/2021, por Mônica Maria Gomide Madruga Ribeiro,
Secretária de Orçamento, Finanças e Contratações. Ratificação: em 23/04/2021, por
Edmundo Veras dos Santos Filho, Diretor-Geral.

EXTRATO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO

Nº processo: 009720/2019. Objeto: elaboração de material didático no curso a distância
"Formas nominais do verbo: gerúndio, particípio e infinitivo". Contratado: Amélia Lopes
Dias de Araújo. Fundamento Legal: inciso II do art. 25 c/c o inciso VI do art. 13 da Lei
8.666/93. Declaração de Inexigibilidade: em 24/04/2021, por Mônica Maria Gomide
Madruga Ribeiro, Secretária de Orçamento, Finanças e Contratações. Ratificação: em
27/04/2021, por Edmundo Veras dos Santos Filho, Diretor-Geral.

EXTRATO DE TERMO ADITIVO

5º Termo Aditivo ao Contrato nº 30/2018, celebrado entre o STF e a empresa LAVANDERIA

PADRÃO EIRELI - EPP (Processo Eletrônico n. 003213/2018). Objeto: prorrogar a vigência do

contrato. Fundamento Legal: Lei n. 8.666/93. Assinatura: 27/04/2021. Vigência: a partir da

assinatura. Assinam: pelo STF, Jean Mary Almeida Soares, Secretário de Orçamento,

Finanças e Contratações Substituto; e, pela empresa, Maria de Lourdes Moura Souza.

CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CÓDIGO DE VERIFICAÇÃO: E9DF324B003C555C. 
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Presidente.
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Ao receber esta mensagem, favor confirmar o recebimento via e-mail 
(sepco@senado.gov.br, para finalização da instrução processual.

CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CÓDIGO DE VERIFICAÇÃO: 32096116003C555D. 
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Ao receber esta mensagem, favor confirmar o recebimento via e-mail 
(sepco@senado.gov.br, para finalização da instrução processual.

Ao receber esta mensagem, favor confirmar o recebimento via e-mail 
(sepco@senado.gov.br, para finalização da instrução processual.

  
COMUNICADO DE ENVIO DO ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA ASSINADO DIGITAL 

CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.
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Ao receber esta mensagem, favor confirmar o recebimento para finalização 
do processo 

 

Maria do Socorro Silva  
Senado Federal - SADCON/COPLAC/SEPCO 
Via N2 Bloco de Apoio 16, sala 14,15
70165-900 Brasília - DF 
Telefone: + 55 (61) 3303-1325,3303-1423/3303-3814
 

CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CÓDIGO DE VERIFICAÇÃO: 32096116003C555D. 
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Resumo de Acordo de Cooperação Técnica

Secretaria de Administração de Contratações - SADCON

Coordenação de Planejamento e Controle de Contratações - COPLAC

Serviço de Planejamento e Controle - SEPCO

Vigência: 29/04/2021 a 28/04/2026Acordo de Cooperação Técnica - AC
2021/0043

Principal: 00200.002307/2021-21

1. CÂMARA MUNICIPAL DE RIO CRESPO [CNPJ: 63.762.918/0001-98] (27/04/2021 - 28/04/2021)

NUP da Avença: 00100.039900/2021-51

Modalidade: Não se Aplica Nº da Licitação:  -

Categoria do objeto: Intercâmbio Cultural

Histórico de Fornecedores

Estabelecer e regular a participação da CASA LEGISLATIVA na implementação das
ações de modernização do ILB/INTERLEGIS - Programa de Integração e Modernização
do Poder Legislativo, para estímulo e promoção das funções constitucionais do Poder
Legislativo, cuja execução depende do esforço e interesse comuns de seus partícipes.

Objeto:

Processo(s)

Aditivos

Não existem termos aditivos relacionados a(o) acordo de cooperação técnica.

Gestores ativos

Tipo de Gestão Nome Lotação Telefone Ato DGER BAP

Órgão gestor SERVIÇO DE CONTRATOS E CONVÊNIOS SCCO 16742021 7768-S1

Empenhos

Não existem empenhos relacionados a(o) acordo de cooperação técnica.

Valores

Não existem valores relacionados a(o) acordo de cooperação técnica.

Página 1 de 1

Documento gerado automaticamente pelo Sistema Gestão de Contratos (adm.senado.gov.br/gestao-
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Nº: 3906 quarta-feira, 13 de fevereiro de 2008

COMISSÃO DIRETORA

ATO DA COMISSÃO DIRETORA NO 002, de 2008

Dispõe sobre a gestão de Contratos no Senado Federal e dá outras providências.

A COMISSÃO DIRETORA DO SENADO FEDERAL, no uso de suas atribuições e
visando o aprimoramento da gestão de contratos no Senado Federal, RESOLVE:

Art. 1º - Este Ato institui normas e procedimentos a serem adotados na gestão de
contratos no âmbito do Senado Federal.

Art. 2º - Para os efeitos deste Ato consideram-se as definições:

I - contrato: todo e qualquer ajuste entre o Senado Federal e órgãos ou entidades da
Administração Pública ou particulares, em que haja um acordo de vontade para a formação de
vínculo e a estipulação de obrigações, seja qual for a denominação utilizada;

II - convênio: instrumento celebrado entre o Senado Federal e órgãos ou entidades da
Administração Pública ou particulares, com ou sem transferência de recursos financeiros, para
a concretização de objetivos de interesses comuns e coincidentes;

III - gestão de contrato: conjunto de ações e procedimentos destinados a promover o
acompanhamento, a fiscalização e o controle efetivo do fiel cumprimento do objeto contratado
e das condições pactuadas;

IV - gestor de contrato: servidor que, na condição de representante do Senado
Federal, desenvolve, mediante registro próprio, as atividades de gestão de contrato, nos
termos deste Ato;

V - gestão compartilhada: gestão de contrato realizada por mais de um gestor com
responsabilidade solidária.

Art. 3º - Para todo e qualquer contrato celebrado pelo Senado Federal será designado
um gestor titular e um gestor substituto, nos termos deste Ato.

Art. 4º - A gestão de contratos tem por finalidade administrar as contratações
indispensáveis ao exercício pleno das funções e atividades institucionais do Senado Federal,
relativas a aquisições, obras e serviços de qualquer natureza.

Art. 5º - São diretrizes básicas para a gestão de contratos no Senado Federal:

I - observância dos princípios constitucionais e normas legais atinentes à
Administração Pública, em especial aquelas diretamente relacionadas à gestão de contratos;

II - constante fiscalização do cumprimento das obrigações pactuadas pelas partes;

III - adequada aplicação dos recursos públicos;

IV - registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execução do contrato,
com prevalência da forma escrita sobre a verbal;

V - aperfeiçoamento constante do processo de licitação, contratação e dos
instrumentos contratuais;
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VI - utilização de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compatíveis
com uma gestão de contratos moderna e eficaz.

Art. 6º - Compete ao Diretor-Geral designar o gestor do contrato e seu substituto.

§ 1º - Considerando a conveniência e a oportunidade administrativa, excepcionalmente
o Diretor-Geral poderá designar mais de um gestor para gerir um ou mais contratos, na forma
de gestão compartilhada.

§ 2º - Para as designações de que trata este artigo serão considerados o treinamento
realizado pelo servidor, sua formação técnica e experiência.

Art. 7º - A recusa do servidor em aceitar a designação, justificada por escrito, deverá
ser submetida à deliberação do Diretor-Geral, nos casos de impedimento, suspeição ou falta
de conhecimento específico necessário ao desempenho da atividade de gestão.

§ 1º - Considera-se impedido o servidor que for parente até terceiro grau, cônjuge ou
companheiro do contratado ou de seu preposto, bem como possuir participação societária ou
interesse econômico junto à contratada.

§ 2º - O servidor deverá alegar suspeição se tiver qualquer tipo de relação direta ou
indireta com a contratada.

Art. 8º - São atribuições gerais do gestor de contrato:

I - participar, sempre que possível, dos atos preparatórios e conclusivos que resultem
em contratações que ficarão sob sua responsabilidade;

II - manter registro atualizado das ocorrências relacionadas à execução do contrato;

III - acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execução e os prazos previstos no
ajuste;

IV - acompanhar o prazo de vigência do contrato e, se for o caso, informar,
tempestivamente, ao órgão competente a necessidade de continuidade do objeto contratado;

V - avaliar e informar, tempestivamente, a qualidade do serviço contratado, nos casos
de possível prorrogação;

VI - receber o objeto do contrato, por termo circunstanciado;

VII - solicitar, com justificativa, a rescisão de contrato;

VIII - emitir parecer sobre fato relacionado à gestão do contrato, quando solicitado;

IX - orientar a contratada sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da
execução do contrato;

X - solicitar à contratada a substituição do preposto ou de empregado desta no
interesse do Senado Federal;

XI - determinar formalmente à contratada a regularização das falhas ou defeitos
observados, assinalando prazo para correção, sob pena de sanção;

XII - relatar, por escrito, ao órgão competente, a inobservância de cláusulas
contratuais ou quaisquer ocorrências que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuízos à
execução da avença, em especial as que ensejarem a aplicação de penalidades;

XIII - comunicar ao órgão competente qualquer dano ou desvio causado ao patrimônio
do Senado Federal ou de terceiros, de que tenha ciência, por ação ou omissão dos
empregados da contratada ou de seus prepostos;

XIV - solicitar ao órgão competente, com justificativa, quaisquer alterações,
supressões ou acréscimos contratuais, observada a legislação pertinente;

XV - solicitar orientação de ordem técnica aos diversos órgãos do Senado, de acordo
com suas competências;
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XVI - cooperar com a Secretaria de Administração de Contratações - SADCON na
manutenção do cadastro dos fornecedores do Senado Federal;

XVII - conferir, atestar e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais com as
devidas observações e glosas, se for o caso;

XVIII - solicitar ao órgão financeiro competente, com as devidas justificativas,
emissão, reforço ou anulação, total ou parcial, de notas de empenho, bem como inclusão de
valores na rubrica de Restos a Pagar;

XIX - solicitar a prestação, complementação, renovação, substituição ou liberação da
garantia exigida nos termos do art. 56 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993;

XX - executar outras ações de gestão que se façam necessárias ao pleno
acompanhamento, fiscalização e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a
fim de garantir o fiel cumprimento das obrigações pactuadas e a observância do princípio da
eficiência.

§ 1º - As comunicações e determinações do gestor à contratada far-se-ão por escrito,
admitindo-se, em caráter excepcional, comunicação verbal que deverá ser reduzida a termo.

§ 2º - Os gestores de contratos e seus substitutos não poderão interferir na gerência
ou administração da contratada.

§ 3º - Na ausência do gestor do contrato e de seu substituto, as providências devidas
ficarão a cargo da direção ou chefia do órgão supridor do bem ou do serviço.

§ 4º - Nos casos de contrato de prestação de serviço a ser executado de forma
continuada, com fornecimento de mão-de-obra, caberá ainda ao gestor:

I - verificar diretamente ou com o titular do órgão usuário do serviço:

a) o cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de acordo
com a carga horária estabelecida em contrato, lei, acordo ou convenção coletiva, para cada
categoria;

b) a correta aplicação funcional dos empregados terceirizados de acordo com as
atribuições previstas em contrato;

c) a observância das normas concernentes ao resguardo da integridade física do
trabalhador, especialmente o uso de equipamentos de proteção individual;

d) o grau de satisfação em relação aos serviços prestados.

II - manter controle de "banco de horas" de serviços extraordinários, em comum
acordo com a contratada, para compensação ou para eventual pagamento mediante
autorização excepcional da autoridade competente;

III - solicitar o credenciamento dos empregados terceirizados ao setor competente;

IV - solicitar, quando necessário, na forma do inciso XV do art. 8º, apoio técnico no
exame dos documentos de pagamento de mão-de-obra e de recolhimento de encargos sociais
pela contratada.

§ 5º - Nos casos de contrato de execução de obras e serviços de engenharia, caberá
ainda ao gestor:

I - fornecer ao contratado todos os elementos indispensáveis ao início da obra e
notificá-lo de qualquer alteração aprovada pela Administração;

II - esclarecer discrepâncias, falhas e omissões eventualmente constatadas no projeto
básico ou executivo e nas demais informações e instruções complementares;

III - propor à Administração, justificadamente, as modificações dos projetos ou de
suas especificações, necessárias à continuidade dos serviços;

IV - analisar e aprovar partes e etapas da obra ou serviço;

V - verificar e atestar as medições dos serviços;

CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CÓDIGO DE VERIFICAÇÃO: DD90D3EB003C5562. 

00100.039900/2021-51 (VIA 001) - 00100.039900/2021-51-4 (VIA 001) (ANEXO: 004)



15/10/2020 Boletim Administrativo Eletrônico de Pessoal

intra.senado.leg.br/guiaserv/basf/atoFormatado.aspx?ca=36404&va=35079,34618,34400,36697,36337,36257,36404,62357 4/5

VI - fiscalizar a elaboração do as built da obra (como construído), ao longo da
execução dos serviços;

VII - exigir da contratada a manutenção de um "Diário de Obra", permanentemente
atualizado e disponível no local da obra ou serviço.

Art. 9º - São procedimentos básicos do gestor de contratos:

I - agendamento dos prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;

II - observância dos prazos de tramitação dos processos;

III - comunicações à Administração ou a terceiros sempre por escrito e com a
antecedência necessária;

IV - notificação formal à contratada de toda e qualquer decisão da Administração que
repercuta no contrato;

V - fundamentação, por escrito, de todas as suas decisões, com observância dos
princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência, interesse público
e outros correlatos;

VI - juntada de todos os documentos obrigatórios à gestão do contrato nos devidos
processos;

VII - instrução em processo apartado de todos os documentos pertinentes à gestão do
contrato que não se enquadram no inciso anterior;

VIII - correção de eventuais falhas na tramitação ou na instrução dos processos sob
sua gestão;

IX - elaboração de relatório periódico, no mínimo a cada trimestre, dos atos, fatos e
avaliações da qualidade dos serviços, relativos à gestão dos contratos de execução parcelada
ou diferida, ou de prestação continuada.

Parágrafo único. Ao término do contrato, o processo de que trata o inciso VII deverá
ser apensado ao processo principal para fins de arquivamento.

Art. 10 - Cabe ao gestor substituto:

I - assumir automaticamente as atribuições do titular em seus impedimentos;

II - participar, sempre que possível, dos atos preparatórios e conclusivos que resultem
em contratações que ficarão sob sua responsabilidade;

III - manter-se atualizado sobre a gestão do contrato;

IV - auxiliar o titular em suas atribuições de gestão, sempre que solicitado.

Art. 11 - Todos os órgãos do Senado Federal deverão cooperar, no âmbito de suas
competências regulamentares, com os gestores, quando solicitados.

§ 1º - O Instituto Legislativo Brasileiro implementará programa específico de
treinamento contínuo para gestores.

§ 2º - A Secretaria Especial de Informática - Prodasen proverá e manterá sistema
informatizado específico para a gestão de contratos.

§ 3º - O servidor de órgãos do Senado Federal usuários de serviços contratados atuará
como fiscal destes, no âmbito de sua unidade, independente de designação específica.

Art. 12 - Na gestão compartilhada, para efeito de responsabilidade, os servidores
exercerão suas atribuições de forma solidária e participativa, com escolha de relator para cada
matéria.

Art. 13 - Cabe ao Diretor-Geral regulamentar as disposições deste Ato.

Art. 14 - Ficam revogados o Ato nº 9, de 1996, da Comissão Diretora, os Atos nº 9, de
1992, e nº 3, de 1995, do Primeiro Secretário, e o artigo 21, § 2º, do Ato 29, de 2003, da
Comissão Diretora.
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Art. 15 - Este ato entra em vigor na data de sua publicação.

Sala da Comissão Diretora, 12 de fevereiro de 2008. Garibaldi Alves Filho - Tião Viana
- Efraim Morais - César Borges - Antonio Carlos Valadares - Papaléo Paes.

Observações:
 - Publicação extraída do Boletim original nº: 3906 de 13/02/2008
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